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Antrag für einen Folgeworkshop 

Durchgang: Beispiel: Führung leben, 2-3-22 

Ansprechpartnerin oder Ansprechpartner gegenüber der Akademie:  

Beispiel: Catharina Leibniz, leibniz@mail.de, 0176 123456 

 

Organisatorinnen und Organisatoren: Bsp.: Catharina Leibniz, Wilhelm Leibniz, Sophie Karl 

 

Voraussichtliche Teilnehmendenzahl: Beispiel: 17 von 20 (85 %) 
 

 
Titel/Thema: 

Ziel und Konzept: 

 

 

 

 

 

 

 

Zeit- und Ablaufplan (inklusive Orte / benötigte Räume etc.): 
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Was soll eingeworben werden? (z.B. 1 Tag mit Trainerinnen oder Trainer, Mittagessen für x 
Teilnehmende am xx.xx.202x, externer Speaker. Hinweis: die Beauftragung erfolgt nach 
Genehmigung durch/in Absprache mit dem Akademie-Team.) 

 

 

 

 

 

 

 

Wünscht ihr euch Unterstützung durch uns? Wenn ja, wobei? (z.B. bei einer Veranstaltung in 
Geschäftsstelle: Raumreservierung, Cateringbestellung, Restaurantempfehlungen in der Nähe) 

 

 

 

 

Wer von eurer Gruppe plant am Workshop teilzunehmen? 

Beispiel: Teilnehmerin A 

  Teilnehmer B 
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Vergabevermerk 
Datum / Nachname, Vorname 

     / 

 

Angebot / Leistung 

 

Angebot / Leistung Anbieter 1 Anbieter 2 Anbieter 3 

Konzeption, Vorberei-
tung, Durchführung und 
Dokumentation eines 
eintägigen Workshops 
für         Führungskräfte 
(Abteilungsleitungen) 
aus verschiedenen Insti-
tuten der Leibniz-Ge-
meinschaft am  
in  

  
  

Netto € € € 

 

 

Zuschlag:  

Angebotsanfrage bei Wertgrenze unter 30.000,-  

 

 

Begründung: 

Wirtschaftlichster Anbieter. 
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